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MPOKHPYEH

[Ipoxnpdoceton kevi Béomn Dolaxa Ovpmpod oty IpecPeia trig EAAGS0g 610 Mekikd pe Sieth
ocvpfoon TARPoVS amacyOANCNS COUPMVO. pe Ta. TPoPAerdusva otn o1gTatn tov dpbpov 422 Tov
N.4781/2021 1ov Opyavicpod tov Yrovpysiov EEatepikdv.

A. T va, yivoov dektoi 611 dradtkocia sm?uoyng, Ol DTOWNPLOL TPETEL VA, EYOVV KATA TNV NPEPO. ANENS
G TpoBeopiog vOPOATS TOV ITGEMY KoL £0G TV VTOYPUPT TNG ovuPacng epyaciag g £&fg
wpobmobéoeis:

1. Ovomoyn@on mpémer vo. £xovv oopurnpdeet To 21° £10g TNg NAtikiog TOVG KoL va Py Exovy
vrepPet Ta 60 1. T v Tipnon Tov eldyioton opiov nikiog, n 11 lavovapiov ka1 311
AgkepPpiov, Bsmpodvion uepopnvisg yévvnong.

2. H zmpoxfpvén omeudivetar o dropa aveEaptiTon gAY, KaToXoug EAAVIKNG, pebukovikig 1
GAANG vANKOGTHTAG TOL VO, £ivar 1ovipot kdTowkol 6To Me&ikd 1 va eivart k¢ Toyol TG '
ovTioToyng AoeWG TAPULOVIS GTO Ma&uco KoTd TNV nuepounvia. Evapéng g mapoyng Tov

VINPECLAOV.
3. O 6vdpeg vmoyf@rot TPEREL Vo, EYOVV EKTANPAGEL TI CTPUTIOTIKEG TOVG VIOYPEDOELG n va

&yovv voppo amailoyel and ou)tsg

4. OvvmoynQiol Tpémet:
a) Na sivor kétoyotl Troyiov Avdrtepov 1y Avdtatov Exnardevticod I6poparoc.

B) Na. &yovv apiotn yveon H/Y (Windows, Word, Excel).

v) No, éxovv 4p16Tn yvdon 16ToviKv, ayyAikdv (Yvdon esinvikdy eniong Oo, extiunlei
Witepa).

) Na &xouv n SuvatdTnta epunveios Kol HETGPPOOTG KEWEVAVY 0Md 1GTAVIKG, GE Yy YA, Kot
avticTpopa. '

g) Na. dsiyvovv mpoBupic, Tvebpo GVVEPYUGING KL VO £XODV OPYOVHTIKESG IKUVOTNTES.

ot) No. évon kG100t Gdsag 0d1ynengs.

ot) Toyév npovmnpecio oe 0o GHraka Bvpwpod Ba Anedei vEoY.

O1 VOYTPIOL TUITEITOL VO TPOGKOUIGOVY TPOGPUTO MGTOTOMTIKG TLOWIKOD UNTPAOV.
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B. Ov mvtiioeig mpémet va, cuvodevovton omd:
Emotol dAmong evduupépovtog :
Datoavtiypapo Tavtétntag, INE i SiaBatmpiov.
Boypogud onpeiopa vroymeiov
Tirho tp1aBuag exmaidevong (TpwtdTomo 1 Oewpnuévo emkvpopivo avTiypopo).

I'. TIpoBeopia vroPoing arthoemv sivor g ZemteuPpiov 2024,
Ovartioeig Oo mpémet vo, vrofinbodv otnv eldnvuch IpeoPeio 610 Mekikd mov Bpioketot '6mv 006

Monte Ararat 615, Lomas de Chapultepec, Miguel Hidalgo 11000 Ciudad de México 1 pe nAekTpovikd
uivopa oto email grem.mex@mfa.gr.

H pn vroPols) 1ov 6uv6lov Tov Tpoavipepopivev SiukatokoynTikéy Ha £xelL OG AMOTELEGLO, TOV
ATOKAEIGUS TOV VIOYNGiov.

Hopaxaieicte vo onpeihoste Kg B0 katd TV 0IOGTOAR TOL artipatog «Broypagwd onueiopo
110, Tn Béom Tov PHAaKe BLpmPOHY.

A. AoV yiver mpoxataptikh emhoyn pe Baon to &yypage Tov arocTEAAOVTAL 0Td T0VG vEOYNPiovg,
Ba. yiver emcovavia pévo pe 66oug £xovv Tpoemikeyel, o1 omoiot Ha. g130momBovV Yo TNV NP, TNG
g&éraong otn YAOGOO, KoL T GUVEVTEDE. ' '

H IpeoPeia g EALGSog 670 Me&ucod 6€Beton to amdppnto Tmv ToPEYOREVOY TPOCHTIKGY
TANPOPOPLDY.- ‘




EMBAJADA DE LA
REPUBLICA HELENICA
MEXICO

Ciudad de Mexico, 23 de agosto de 2024
A.P. F.050/8/AS 1023

CONVOCATORIA

Se convoca una plaza vacante de Recepcionista/Asistente en la Embajada de Grecia en México con un

contrato de dos afios a tiempo completo de acuerdo con lo establecido en el Articulo No. 422 de la Ley

4781/2021 del Ministerio de Relaciones Exteriores. : ‘
A. Para ser admitidos al proceso de seleccion, los candidatos deberdn contar con los siguientes

requisitos a la fecha de cierre de postulaciones y hasta la firma del contrato de trabajo:

1. Los candidatos deben tener al menos 21 afios y no superar los 60 afios. Para efectos del
cumplimiento del requisito de edad minima, se consideran fechas de nacimiento el 1 de enero y el 31
de diciembre. ,

2. La convocatoria estd dirigida a personas de cualquier género, titulares de nacionalidad griega,
mexicana o de otra nacionalidad, que sean residentes permanentes en México o cuenten con el permiso
de residencia correspondiente en México, a la fecha de inicio de los servicios.

3. Los aspirantes varones deberan haber cumplido con sus obligaciones militares o estar legalmente
dados de baja de estas. :

4. Los candidatos deberan:

o) Estar en posesion de un titulo universitario.

b) Tener buenos conocimientos de Office y de informatica (Windows, Word, Excel).

c) Tener excelentes conocimientos de espafiol, inglés (también se valorard positivamente el
conocimiento de griego).

d) Tener capacidad para interpretar y traducir textos del espatfiol al inglés y viceversa.

e) Mostrar disposicion, espiritu de cooperacion y tener capacidad de organizacién.

f) Tener de licencia de conducir valida y vigente.

g) Se tendra en cuenta cualquier experiencia previa como Recepcionista/Asistente.

Los candidatos deberan presentar un certificado de antecedentes penales reciente.

B. Las solicitudes deberan ir acompafiadas de:
Una carta motivo ‘
Formulario. de candidatura.
Curriculum vitae del candidato.
Titulo universitario (original o copia compulsada).




C. La fecha limite para la presentacion de Solicitudes es el 8 de septiembre de 2024.

Las solicitudes deberan presentarse en la Embajada de Grecia en México ubicada en la calle Monte
Ararat 615, Lomas de Chapultepec, Miguel Hidalgo 11000 Ciudad de Meéxico o por correo electrénico

a grem.mex(@mfa.gr.

La no presentacion de todos los documentos antes mencionados dar lugar a la exclusién del candidato.

Al enviar la solicitud, indique en el asunto «Curriculum vitae para el puesto de
Recepcionista/Asistenter. :

D. Una vez hecha la seleccion preliminar con base en los documentos enviados por los candidatos, sélo
se contactard a los preseleccionados y se les notificara la fecha del examen de idioma y de la entrevista.

La Embajada de Grecia en México respeta la confidencialidad de la informacién personal

proporcionada.




